=

© ~

Liepajas pirmsskolas izglitibas iestade “Brinumzeme”
Evalda Rimbenieka iela 1, Liepaja, LV-3401, talr. +371 63423432, brinumzeme@liepaja.edu.lv

APSTIPRINU:
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vaditaja Svetlana Sehina
2025. gada 18. augusta

KARTIBA, KADA LIEPAJAS PIRMSSKOLAS IZGLITIBAS IESTADE “BRINUMZEME”
LIETO TIESSAISTES SISTEMU ELIIS
Liepaja

Izdota saskana ar Visparéjas izglitibas likuma
10.panta tre$as dalas 2. punktu

l. Visparigie jautajumi

Liepdjas pirmsskolas izglitibas iestades “Brinumzeme” (turpmak teksta — iestade) kartiba
“Kartiba, kada Liepajas pirmsskolas izglitibas iestadé “Brinumzeme” lieto tieSsaistes
sistému Eliis” (turpmak teksta — kartiba) nosaka, ka tiek nodrosinata pedagogiska procesa
nepiecieSama dokumentacija, un vienotu pieeju ierakstu veikSana sazinai tieSaistes sistéma
Eliis (turpmak teksta — Eliis) starp iestadi un izglitojamo (turpmak teksta — bérni)
likumiskajiem parstavjiem (turpmak teksta — vecaki).

Kartiba ir saistoda vecakiem, visiem iestades pedagogiem un tiem darbiniekiem, kuri darba
pienakumu izpildes procesa izmanto Eliis.

Il Eliis lietoSana vecakiem

Vecaki registréjas Eliis, izmantojot adresi www.eliis.eu vai lapas mobilo versiju, $ada kartiba:
3.1. registréties;

3.2. izvéléties — vecaks;

3.3. registréties ar — Email, Google vai Facebook un veikt turpmakas norades.

Vecaku pieteikumu Eliis izskata un apstiprina iestades vaditajs vai vina noziméta pilnvarota
persona, kurs veic Eliis virslietotaja funkcijas (turpmak teksta — virslietotajs).

Vecaki Eliis var iepazities ar macibu procesa planoSanu un norisi, bérnu macibu sasniegumu
vértéjumu, édienkarti, pieteikt bérnu kavéjumus, sazinaties ar pedagogiem un iestadi.
Vecaki, sazinoties Eliis ar pedagogiem un iestadi, ievéro komunikacijas étikas normas.

I"l. Eliis lietoSana darbiniekiem
Darba uzsaksSana Eliis

Darbinieki Eliis pieslédzas, izmantojot adresi www.eliis.eu vai lapas mobilo versiju.

lestades pedagogiem lietotdja vards un pieeja tiek piesSkirta uzreiz péc darba tiesisko
attiecibu uzsaksanas iestade.

Citiem iestades darbiniekiem lietotaja vards un pieeja tiek pieskirta atbilstoSi amata apraksta
noraditajiem pienakumiem, kuru TstenoSanai nepiecieSams izmantot Eliis.
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Pieslédzoties Eliis, pedagogs vai darbinieks (turpmak teksta — lietotajs) drikst izmantot tikai
savu paroli.

Izglitojamo apmekléjuma uzskaite

Grupas pedagogi katra macibu gada sakuma informé bérnu vecakus par Eliis izmantoSanas

iespéjam — iepazities ar macibu procesa planoSanu un norisi, bérnu macibu sasniegumu

vértéjumu, édienkarti, informacijas sanemsanas iesp&jam un sazinu ar iestadi, pedagogiem

un vecakiem.

lerakstus Eliis sadala "Informacija par bérnu" aizpilda grupas pedagogs teko$a macibu gada

sakuma Iidz 15. septembrim.

Bérnu kavéjumus atzimé grupas pedagogs, apkopojot vecaku sniegtas zinas.

Grupas pedagogs Eliis atzimé bérnu apmekléjumu un kavéjumus ne vélak ka lidz katras

darba dienas plkst. 8.45, izmantojot $adus apzimé&jumus:

14.1. “Ir ieradies” — bérns ir iestadé;

14.2. "Nav ieradies" — attaisnots bérna kavéjums, kur$ iepriek§€ja darba diena hdz plkst.
11.00 saskanots uz vecaku informacijas/iesnieguma pamata;

14.3. "leprieks$ nepieteikts kavéjums" — neattaisnots bérna kavéjums, kuru vecaks iepriek$éja
darba diena I1dz plkst. 11.00 nav saskanojis ar iestadi;

14.4. "Saslimis" — attaisnots bérna kavéjums veselibas stavokla dél, par kuru vecaks ir
informéjis iestadi tekosa darba diena I1dz plkst. 8.30, un, bérnam atgriezoties iestade,
tiek iesniegta arsta izzina.

Macibu procesa planosana

Pedagogi informaciju Eliis par macibu satura TstenoSanu ievada teko$a macibu gada laika no

1. septembra idz 31. augustam.

Pedagogi sadalu “Plani/Ménes$a plans” aizpilda 1dz iepriek§€ja méneSa peédéjai darba dienai,

ievadot ménesa tematu, zinu bérnam, bérnu vecumu, temata apguves laiku, atbilstosi katrai

macibu jomai sasniedzamos rezultatus, caurviju prasmes, vértibas un tikumus, iestades un
grupas pasakumus un sadarbibu ar vecakiem:

16.1. sadala “Pasakumi” ievada informaciju par tematiskajiem svétkiem, sporta svétkiem,
izstadem, ekskursijam, labdaribas akcijam, konkursiem u. c. aktivitatém;

16.2. sadala “Sadarbiba ar vecakiem” ievada informaciju par pasakumiem kopa ar vecakiem
(izstades, labdaribas akcijas, svétki, sporta svétki, tematiskas pécpusdienas u. c.),
vecaku sapulcém, individualam sarunam ar vecakiem, vecaku iepazistinasanu ar
normativajiem aktiem u. c.;

16.3. sadala “Pasakumi” (méneSa ietvaros) un “Dienas apraksts” (konkrétaja diena)
pedagogi veic ierakstus par bérnu iepazistinasanu ar droSibas noteikumiem, noradot
droSibas noteikuma Nr., nosaukumu, bérnu skaitu, datumu.

MénesSa planu ménesa laikd var korigét un papildinat, nemot véra aktualitdtes un realo

situaciju.

Planojot rotalnodarbibas un aktivitates tekoSajai dienai, pedagogi Eliis sadala

“Dienasgramata/Dienas apraksts/Pedagogiskais un izglitojoSais darbs (redzams vecakiem)”

ne vélak ka Iidz katras darba dienas plkst. 8.30 ievada $adu informaciju:

18.1. téma;

18.2. rotalnodarbibas sasniedzamais rezultats;

18.3. uzdevumi un aktivitates, kas virza uz sasniedzamo rezultatu;

18.4. aktivitates ara vidé (vérojumi, darbs, rotalas, eksperimenti u. c.).

Dienas aprakstu dienas laikd var korigét un papildinat, nemot véra aktualitdtes un realo

situaciju.

Pedagogi dienas aprakstu var papildinat ar macibu un audzindSanas procesa izmantotiem

materialiem (darba lapa, prezentacija, pasakuma afisa, droSibas noteikumu apraksti u. c.),

fotografijam un video, lai detalizétak atspogulotu pedagogiska procesa norisi.

Pedagogi tekoSaja diena Iidz plkst. 18.00 dienas aprakstu publicé vecakiem.

Veicot tekoSas dienas macibu un audzindSanas darba analzi, pedagogi sadala

“Dienasgramata/Dienas kopsavilkums/Analize (nav redzams vecakiem)” katru dienu veic
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dienas izvertéjumu, atzimé&jot batiskakos sasniegumus, izaicindjumus un turpmakas
attistibas vajadzibas.

Pedagogi veic ierakstus par individualo darbu ar bérniem sadala
“‘Dienasgramata/Atsauksmes par bérna attistibu”, lai atspogulotu sistémisku atbalsta
shiegSanu bérniem.

Pedagogi veic ierakstus par individudlam sarunam ar vecakiem sadala
“‘Dienasgramata/Atsauksmes par bérna attistibu”, lai atspogulotu vecaku sistémisku
informéSanu par bérna macibu sasniegumiem.

Pedagoga prombitnes laika pedagogs, kur$ vinu aizvieto, ievada nepiecieSamo informaciju
Eliis savas grupas un aizvietojama pedagoga vieta.

L1dz teko8a ménesa 5. datumam iestades pirmsskolas izglitibas metodikis (turpmak teksta —
metodike) sadald “Notikumi/Pasakumu kalendars” ievada informaciju par ménesa
pasakumiem un aktivitatém atbilstoSi iestades ménesa planam un pievieno pasakumus
attiecigajam meérkgrupam: vadiba, pedagogi vai vecaki.

Metodike sadala “Plani/Menesa plans/Metodika zurnals” ievada informaciju par notiku$ajam
sanaksmém pedagogiem, seminariem, praktikumiem, konsultacijam, rotalnodarbibu
veérojumiem, parraudzibas jautajumiem u.c. pasakumiem.

VértéSana

Katra temata beigas pedagogi veic summativo vértéSanu, lai novértétu bérnu zinasanas un
prasmes atbilstoSi méneSa plana izvirzitajam sasniedzamajam rezultdtam katra macibu
joma. Summativo vértéSanu par iepriekS8€jo ménesi ievada sadala “Bérna attistiba” lidz
teko8a meneda 5. datumam, izmantojot apzimé&jumus: sacis apgut — SA, turpina apgit— TA,
apguvis — A, apguvis padzilinati — AP. Macibu priekSmetu pedagogi veic bérnu zinaSanu un
prasmju novértésanu temata ietvaros sava joma.

Pedagogi formativo vértéSanu par bérnu sniegumu macibu procesa gaita atspogulo sadala
“Dienasgramata/Atsauksmes par bérna attistibu/Redzams vecakiem” regulari konkrétas
dienas laika ne retak ka 2 reizes nedéla.

Divas reizes macibu gada — decembri un maija, pedagogi veic bérnu zinaSanu un prasmju
novértéSanu katra joma un caurviju prasmju novéertéSanu. NovértéSanu veic sadala
“Dienasgramata/Informacija par bérnu/Kartes” lidz 31. decembrim un 15. maijam, izmantojot
apziméjumus: sacis apgut — SA, turpina apgut — TA, apguvis — A, apguvis padzilinati — AP.
Macibu priekSmetu pedagogi veic bérnu zinaSanu un prasmiju novértéSanu sava joma. Péc
bérnu zindSanu un prasmju kartes aizpildiSanas, ta tiek publicéta vecakiem.

Pirmsskolas izglitibas apguves nobeiguma grupu pedagogi, macibu priekSmetu pedagogi un
logopédi veic pirmsskolas macibu satura apguves izvértéjumu, kura novéerté un apraksta,
kadi ir bérna sasniegumi attieciba pret noteiktajiem obligata satura apguves planotajiem
rezultatiem. Grupu pedagogi par to informé& vecakus Eliis un papira formata, metodikei no
Eliis izdrukajot bérnu macibu sasniegumu karti.

Macibu gada beigas Eliis elektronisko Zurnalu arhivé iestadé noteiktaja kartiba.

V. Virslietotaja funkcijas Eliis

Katra macibu gada sakuma virslietotajs veic iestades Eliis konta konfiguréSanu:

33.1. aizpilda visparéjos uzstadijumus;

33.2. veic bérnu parcelSanu no iepriekS€jas uz nakamo vecuma grupu katra macibu gada
beigas;

33.3. veic korekcijas par jaunu bérnu pievienoSanu sarakstam/atskaitiSanu no iestades;

33.4. pievieno/nonem iestades darbiniekus.

Macibu gada laika virslietotajs veic bérnu atskaitiSanu no grupas un ieskaitiSanu grupa.

lestades darbinieku datus virslietotajs ievada Eliis, nepiecieSamo informaciju sanemot no

vaditaja vai lietveza.

Eliis veikto ierakstu parbaudi nodrosina iestades metodike.

Parbaudé konstatétas nepilnibas Eliis norada sadala "Plani/Ménesa plans/Noraidits".

Pedagogi konstatétas nepilntbas novéers 5 darba dienu laika péc ieraksta veikSanas.

Par konstatéto nepilntbas novérSanas kontroli ir atbildigs elektroniska Zurnala parbauditajs.
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V. Sarakste un atbildiba ELIIS sistema

Eliis sisttmas ietvaros notiek oficiala informacijas apmaina starp vadibu, pedagogiem un
vecakiem.

Eliis lietotaji, sitot zinojumus citiem lietotajiem vai lietotaju grupam, atbild par zinojuma
saturu un sazinas korektumu.

Eliis lietotajiem savs lietotdja vards un parole jaglaba atbildigi, citam personam nepieejama
veida. Lietotajs apnemas nekavéjoties nomainit savu paroli, ja konstatéjis vai tam rodas
aizdomas, ka parole nonaksi citu personu riciba.

Visiem Eliis lietotajiem sava darbiba jaievero personas datu aizsardziba atbilstodi speka
esoSajiem normativajiem aktiem.

Eliis lietotaji apnemas saglabat un nelikumigi neizpaust personas datus, ka ari neizpaust
personas datus péc darba tiesisko vai citu [lguma noteikto attiecibu izbeigSanas.

VI. Nosléguma jautajumi

Eliis iestadé ir oficialais sazinas un informacijas apmainas kanals.

Vaditajs ar kartibu iepazistina darbiniekus, ko darbinieki apliecina ar savu parakstu, noradot
datumu.

Uznemot bérnu iestddé un katra macibu gada sakuma, vecaki iepazistas ar kartibu un
apliecina to ar savu parakstu, noradot datumu.

Kartiba ir izvietota pirma stava gaitenT mapé “lek$éjie normativie akti’, iestades majaslapa
www.brinumzeme.liepaja.edu.lv sadala “Dokumenti” un tieSsaistes sistéma Eliis sadala
“Dokumenti” mapé “Noteikumi un kartibas”.



http://www.brinumzeme.liepaja.edu.lv/

